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OGGETTO: Adempimenti di fine anno - Scrutini finali - Modalita e tempi delle operazioni —
Documentazione - Esami di stato conclusivi del T ciclo d’istruzione 2023/24,

Come & noto, con deliberazione di Giunta regionale n. 249 del 04.05.2023, il termine delle attivita didattiche
nella Regione Campania & stato fissato all’8 giugno 2024,

L’annuale ordinanza ministeriale n. 55 del 22.03.2024 stabilisce che [’esame di Stato conclusivo dei corsi di
studio di istruzione secondaria di secondo grado, per ’anno scolastico 2023-2024, abbia inizio, con la prima
prova scritta, il giorno 19 giugno 2024 alle ore 8.30.

Di seguito, pertanto, vengono fornite alcune indicazioni per regolamentare gli adempimenti connessi alla
conclusione dell’anno scolastico ed altresi- rese note le istruzioni € modalita organizzative relative agli
scrutini finali e all’esame di Stato cosi come regolamentate.

1) VALUTAZIONE

Per il corrente anno scolastico 2023/2024, la valutazione periodica e finale degli apprendimenti e del
comportamento degli studenti delle scuole del secondo ciclo di istruzione per le classi non terminali &
effettuata in via ordinaria, tenendo a riferimento, per la scuola secondaria di secondo grado, il D.P.R. n.
122/2009.

Al sensi dell’articolo 4, comma 5, del d.P.R. n. 122 del 2009, sono ammessi alla classe successiva gli
studenti che, in sede di scrutinio finale, conseguono un voto di comportamento non inferiore a sei decimi ¢
una votazione non inferiore .a sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo di discipline valutate con
I’attribuzione di un unico voto secondo ’ordinamento vigente.

Nel caso in cui il voto di profitto dell’insegnamento trasversale di Educazione civica sia inferiore ai sei
decimi, opera, in analogia alle altre discipline, I’istituto della sospensione del giudizio di cui all’articolo 4,
comma 6 del d.P.R. n. 122 del 2009. [’accertamento del recupero delle carenze formative relativo
all’Educazione civica ¢ affidato, collegialmente, a tutti i docenti che hanno impartito ’insegnamento nella
classe, secondo il progetto d’istituto.

Al fini della validita dell'anno, per la valutazione degli allievi & richiesta la frequenza di almeno tre quarti
dell'orario annuale personalizzato di cui ai commi 1 e 2 dell'articolo 10 del richiamato DPR 122/2009.

Si rammenta, a tal proposito, che questa istituzione scolastica ha stabilito, per casi eccezionali, motivate e
straordimarie deroghe rispetto al requisito di frequenza di cui all’articolo 14, comma 7 del d.P.R. n. 122 del
2009.

Le motivate deroghe, in casi eccezionali, vanno preliminarmente accertate dal Consiglio di Classe ed
attentamente valutate, a condizione che le assenze complessive non pregiudichino la possibilitd di procedere
alla valutazione dell’alunno.

Il Collegio dei Docenti ha stabilito che rientrino fra le casistiche apprezzabili, per le quali il Consiglio di
Classe pud derogare al limite dei tre quarti di presenza del monte ore annuale, le assenze dovute a:






gravi motivi di salute adeguatamente documentati;

gravi motivi personali e/o di famigha;

assenze derivanti da sanzioni disciplinari di sospensione senza obbligo di frequenza;

riduzione del monte ore derivato da adozione di Patto Educativo;

partecipazione ad attivitd sportive o agonistiche organizzate da federazioni riconosciute dal CONI;
ferapie e/o cure programmate;

donazioni di sangue;

adesione o confessioni religiose per le quali esistono specifiche intese che considerano il sabato

come giorno di riposo.

Si riporta di seguito la tabelia riassuntiva, gia resa nota in pili occasioni, del monte ore di lezione annuale per
ogni anno scolastico ed il limite massimo delle ore oltre il quale scatta I’esclusione dallo scratinio finale, con
conseguente non ammissione alla classe successiva:

CLASSI MONTE ORE NUMERO MASSIMO
LEZIONI ANNUALE ORE DI ASSENZA
Liceo ordinario, scienze Liceo ordinario, scienze
applicate, liceo sportivo applicate, liceo sportivo
| 391 223
11 891 223
111 990 248
v 990 248
\ 990 248

Pertanto, in sede di scrutinio finale, in piena aderenza ai criteri deliberati nel PTOF, vengono ammessi dal
Consiglio di classe alla classe successiva gli studenti che conseguono:

1. lavalidita di frequenza delie lezioni;
2. un voto non inferiore a sei decimi in ogni disciplina di studio;
3. un voto non inferiore a sei decimi nel comportamento.

I’eventuale non ammissione alla classe successiva ¢ deliberata, ove necessario a maggioranza, dal Consiglio
di classe. Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assoluta dei voti validamente espressi. In caso di
parita, prevale il voto del presidente (art. 37/3 D.lgs 297/94). Per le determinazioni relative ad eventuali
sospensioni del giudizio, i Consigli di classe si atterranno ai criteri di valutazione deliberati e declinati nel

PTOF.
2) CREDITI SCOLASTICI.
L’attribuzione del credito per le classi terze, quarte e guinie avviene in base alla sotto indicata tabella A,

allegata al D.lgs n. 62/2017, ove ¢ stabilita la corrispondenza tra la media dei voti conseguiti dagli studenti
negli scrutini finali per ciascun anno di corso e la fascia di attribuzione del credito medesimo:

Tabella A del D.lgs n. 62/2017
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Nelle classi terze, quarte e quinte, ai fini della valutazione del credito scolastico, il secondo livelio di
credito, previsto in ciascuna fascia della sopraindicata tabella, viene assegnato se la somma dei sotto elencati
indicatori, cosi come indicato nel PTOF, risulta pari o superiore a 0,5:

a) I1 punteggio & pari alla differenza tra la media ottenuta e 1a media minima per entrare nella
fascia
b) Partecipazione al dialogo educativo ed assiduitd della frequenza fino ad un massimo di
punti 0,30 cosi ripartiti:

- punti 0,10 = per partecipazione ed assiduita buone;

- punti 0,20 = per partecipazione ed assiduita distinte;

- punti 0,30 = per partecipazione ed assiduitd ottime
¢) Religione o attivita alternativa = fino ad un massimo di punti 0,30 cosi ripartiti:

- punti 0,10 = buono;

- punti 0,20 = distintc;

- punti 0,30 = ottimo.

3) VALUTAZIONE DEGLI STUDENTI CON DISABILITA’ O CON DSA.

Per gli alunni e gli studenti con disabilita certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, si procede alia
valutazione degli apprendimenti e del comportamento sulla base del piano educativo individualizzato. Per gli
alunni e gli studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento ai sensi della legge n. 170 del 2010,
la valutazione degli apprendimenti & coerente con il piano didattico personalizzato.

4) SCRUTINI FINALI
4.1, Indicazioni generali.

4.1.1 - Scrutini in presenza,
Gli scrutini si svolgeranno in presenza nei tempi definiti dal calendario che sara reso noto a breve.

4.1.2 - Proposte di voto,

Ciascun docente & responsabile della trascrizione nel Registro elettronico delle proprie proposte di
voto delle discipline di insegnamento.

Per consentire lo svolgimento snello delle operazioni di scrutinio & indispensabile che ciascun
docente inserisca le proposte di voto entro e non oltre due giorni precedenti lo scrutinio.

1l Coordinatore inserira il voto di comportamento, scaturito dalla media dei voti proposti dai docenti
di tutte le discipline {(ed acquisiti dal coordinatore nelle modalita ritenute pili opportune), da proporre
in sede di scrutinio finale. Si ricorda che il voto di comportamento, concorre, nello stesso modo dei
voti relativi a ciascuna disciplina, alla determinazione della media M dei voti conseguiti in sede di
scrutinio finale di ciascun anno scolastico (ai sensi del comma 2 dell’Art. 4 del D.P.R. 122/2009). Si
precisa che le proposte di voto inserite non vanno pitt cambiate se non in fase di scrutinio.

4.1.3 - Sospensione del giudizio.

Per gli alunni che non conseguono la promozione alla classe successiva non si procede
all’attribuzione del credito scolastico. In caso di sospensione del giudizio, il credito sara assegnato in
sede di integrazione dello scrutinio finale.

4.1.4 docenti di sostegno

I docenti di sostegno, contitolari della classe, partecipano alla valutazione di tutti gli alunni, avendo
come oggetto del proprio giudizio, relativamente agli alunni disabili, i criteri a norma dell'articolo
314, comma 2, del testo unico di cui al decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297,

4.1.5. Docenti di Religione Cattolica.

I docenti di Religione Cattolica partecipano a pieno titolo alle detiberazioni del Consiglio di classe
concernenti gli studenti che si avvalgono di tale insegnamento. Analogamente, i docenti delle attivita
didattiche ¢ formative alternative all’insegnamento della Religione Cattolica partecipano a pieno
titolo alle deliberazioni del Consiglio di classe per gli studenti che si avvalgono di tali attivita.




4.2. Scrutini delle ciassi intermedie.

Gli esiti degli scrutini con la sola indicazione per ciascun studente “ammesso” e “non ammesso” alla classe
successiva, sono pubblicati, distintamente per ogni classe, nell’area documentale riservata del registro
elettronico, cui accedono tutti gli studenti della classe di riferimento. I voti in decimi, compresi quelli
inferiori a sei decimi, riferiti alle singole discipline, sono riportati, olire che nel documento di valutazione,
anche nell’area riservata del registro elettronico a cui pud accedere il singolo studente mediante le proprie

credenziali personali.

In occasione degli scrutini i docenti coordinatori:

o trascrivono nel Registro Elettronico, 2 giorni prima dello scrutinio, il voto di comportamento,
scaturito dalla media dei voti proposti dai docenti di tutte le discipline (ed acquisiti dal coordinatore
nelle modalita ritenute pitt opportune), da proporte in sede di scrutinio finale;

¢ trasmettono al DS, prima dello scrutinio, scheda con i voti di comportamento espressi dai docenti di
tutte le discipline, da cui si evinca la media del voto unico di comportamento da proporre in sede di
scrutinio finale; _

* curano la verbalizzazione di quanto discusso ¢ deliberato per la classe e per i singoli alunni durante
gli scrutini;

* riscontrano, terminato lo scrutinio, la corretta e completa trascrizione dei voti sul tabellone del RE;
si accertano che tutte le firme siano state apposte;

¢ consegnano immediatamente in Segreteria didattica:

1) verbale ¢ tabellone dei voti debitamente firmati da tutti i componenti del CdC;

2) prospetto di eventuale non ammissione con giudizio adeguatamente motivato, per poi
informare immediatamente la famiglia mediante fonogramma;

3) prospetto di giudizio sospeso, contenente i nominativi degli studenti, distinti per discipline e
con i relativi giudizi;

4) prospetti di “studio autonomo”;

5) duplice copia delle relazioni finali e dei programmi, firmati da almeno tre studenti (che i
singoli docenti del CdC avranno cura di consegnare al Coordinatore durante lo scrutinio).

¢ inviano direttamente alle famiglic interessate, attraverso il RE e solo dopo la pubblicazione dei
risultati, i prospetti di invito ad uno “studio autonomo”.

Le deliberazioni di non ammissione alla classe successiva devono essere puntualmente motivate.

I docenti delle classi seconde compileranno, per ciascun alunno, il certificato delle competenze secondo il
modello adottato con decreto prot. n. 14 del 30.01.2024 direttamente dal R.E.

Verbale, tabellone dei voti, prospetti di cui ai precedenti punti 2, 3 e 4, programmi, relazioni finali, raccolti
in un’unica cartella, con indicazione del nome del coordinatore, classe e sezione, dovranno essere consegnati
in Segreteria didattica a mano al termine dello scrutinio.

La scuola organizzerd interventi programmati al fine di garantire agli studenti il recupero del debito
formativo. La famiglia pud anche non avvalersi delle attivita di recupero organizzate dall’istituzione
scolastica. Gli interventi programmati di cui sopra, modalita e tempi delle verifiche di recupero saranno
comunicate alle famiglie in tempi congrui con apposita circolare pubblicata sul sito della scuola.

4.3. Scrutini delle classi quinte.

Ai sensi dell’art. 3 comma 2 O.M. 55/2024, gli esiti degli scrutini con la sola indicazione, per ogni studente,
della dicitura “ammesso” e “non ammesso” all’¢same, ivi compresi i crediti scolastici attribuiti ai candidati,
sono pubblicati, distintamente per ogni classe, solo e unicamente nell’arca documentale riservata del registro
elettronico, cui accedono tutti gli studenti della classe di riferimento. I voti in decimi riferiti alle singole
discipline sono riportati, oltre che nel documento di valutazione, anche nell’area riservata del registro
elettronico cui pud accedere il singolo studente mediante le proprie credenziali personali.

Sono ammessi all’Esame di Stato gli studenti in possesso dei seguenti requisiti:
1) frequenza per almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato,
2) votazione non inferiore ai sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo di discipline, valutate con
l'attribuzione di un unico voto secondo l'ordinamento vigente e di un voto di comportamento non




inferiore a sei decimi; nel caso di votazione inferiore a sei decimi in una disciplina o in un gruppo di
discipline, il Consiglio di classe pud deliberare, con adeguata motivazione, I'ammissione all'Esame di
Stato conclusivo del secondo ciclo di istruzione; nella relativa deliberazione, il voto dell'insegnante
di religione cattolica, per gli studenti che si sono avvalsi dell'insegnamento della religione cattolica, &
espresso secondo quanto previsto dal punto 2.7 del D.P.R. n. 751 del 1985; il voto espresso dal
docente per le attivita alternative, per gli studenti che si sono avvalsi di detto insegnamento, se
determinante, diviene un giudizio motivato iscritto a verbale (articolo 13, comma 2, lettera d), D.Igs.

62/2017).

Anche per quest’anno scolastico non & requisito di accesso all’Esame di Stato, in deroga al D.1gs 62/2017 art.
13 comma 2, lett. ¢), lo svolgimento delie ore di PCTO.

Si ricorda che in sede di Esame di Stato, la sottocommissione all’unanimita pud motivatamente attribuire la
lode a coloro che conseguono il punteggio massimo di cento punti senza fruire dell’integrazione, a
condizione che abbiano conseguito il punteggio massimo previsto alla prova d’esame e che abbiano
conseguito il credito scolastico massimo con voto unanime del consiglio di classe.

Per gli alunni delle classi quinte, le deliberazioni di non ammissione all’Esame devono essere puntualmente
motivate. Nei confronti dei candidati saranno predisposti brevi giudizi personalizzati di ammissione per
I’Esame di Stato a cura del Coordinatore, sentito il Consiglio di Classe.

In occasione degli scrutini i docenti coordinatori:
¢ trascrivono nel Registro Elettronico, 2 giorni prima dello scrutinio, il voto di comportamento,
scaturito dalla media dei voti proposti dai docenti di tutte le discipline (ed acquisiti dal coordinatore
nelle modalita ritenute pit opportune), da proporre in sede di scrutinio finale;
¢ trasmettono al DS, prima dello scrutinio, scheda con i voti di comportamento espressi dai docenti di
tutte le discipline, da cui si evinca la media del voto unico di comportamento da proporre in sede di
scrutinio finale;
e curano la verbalizzazione di quanto discusso e deliberato per la classe ¢ per i singoli alunni durante
gli scrutini;
riscontrano, terminato lo scrutinio, la corretta e completa trascrizione dei voti sul tabellone del RE;
si accertano che tutte le firme siano state apposte;
* consegnano immediatamente in Segreteria didattica:
1) verbale e tabellone dei voti debitamente firmati da tutti i componenti del CdC;
2) prospetto di eventuale non ammissione con giudizio adeguatamente motivato, per poi
informare immediatamente [a famiglia mediante fonogramma;
3) triplice copia deile relazioni finali e dei programmi, firmati da almeno tre studenti (che i
singoli docenti del CdC avranno cura di consegnare al Coordinatore durante lo scrutinio).

Verbale, tabellone dei voti, prospetti di cui al precedente punto 2, programmi e relazioni finali, raccolti in
un’unica cartella, con indicazione del nome del coordinatore, classe e sezione, dovranne essere consegnati in
Segreteria didattica a mano al termine dello scrutinio.

Si rammenta che la riunione preliminare per gli Esami di Stato avra luogo, in sede, lunedi 17 giugno 2024
alle ore 8,30 e che gli esami inizieranno il giorno mercoledi 19 giugno 2024, alle ore 8,30, con la prova di

Italiano.
5) ASSENZE DOCENTI - DELEGHE.

Si ricorda che il Consiglio di Classe riunito per gli scrutini, & un organo collegiale giudicante perfetto, che
esige la presenza di tutti i suoi componenti per la validita delle deliberazioni da assumere. Pertanto eventuali
assenze di un docente, per qualsiasi giustificato motivo, dovranno essere tempestivamente comunicate alla
Segreteria per permettere I’immediata sostituzione. In assenza del Dirigente Scolastico, & delegato a
presiedere la riunione il Coordinatore di classe e fungera da Segretario verbalizzante un altro docente.

6) SUPPORTO OPERATIVO

Gli uffici della Segreteria didattica saranno a disposizione dei docenti per fornire eventuale supporto per la
raccolta della documentazione da acquisire agli atti d’ufficio. La prof.ssa Marina Gabriella Santoro ed i sigg.




tecnici di laboratorio presteranno assistenza, per quanto di propria competenza, nella gestione di possibili
problematiche legate al funzionamento del registro elettronico. I collaboratori della Dirigente scolastica
presteranno assistenza alla DS, durante gli scrutini delle sole classi del triennio, quale mero supporto tecnico
per la gestione del foglio elettronico. Gli stessi, inoltre, saranno di supporto ai docenti nella gestione di
eventuali problematiche legate agli scrutini.

7) ULTERIORI IMPEGNI COLLEGIALI

Collegio dei docenti: giovedi 27 giugno 2024 ore 18,00.
Per eventuali esami di idoneita ed esami integrativi seguird specifica circolare.

8) PIANO FERIE

Tutti i docenti non impegnati negli Esami di Stato, ad esciusione del personale con rapporto di lavoro di
supplenza breve e saltuaria, devono rimanere in servizio in sede a disposizione dei Presidenti di commissione
per eventuali sostituzioni di commissari assenti ovvero fino al 30 giugno 2024,

Le operazioni relative alla verifica del recupero dei debiti formativi ¢ all'integrazione degli scrutini finali,
fissate nei primi giorni di settembre, come deliberato dal Collegio dei Docenti u.s., competono ai singoli
Consigli di classe, nella loro perfetta costituzione. Pertanto, nella richiesta di ferie & opportuno tener presente

che tutti i docenti dovranno essere in servizio dal 1° settembre 2024.
Pare opportuno informare che la Regione Campania, con delibera di Giunta n. 194 del 23.04.2024, ha fissato

Iinizio delle lezioni per giovedi 12 settembre 2024 e, per le scuole superiori, il termine al 7 giugno 2025.

Per ovvi motivi di organizzazione, il periodo di ferie potra essere goduto come di seguito indicato:

e docenti non impegnati in esami di Stato: dal giorno 01/07/2024.
» docenti impegnati in esami di Stato: dalla conclusione degli esami (calendario nella sua stesura
definitiva) fino al 31/08/2024 compreso.

9 RIENTRO IN SERVIZIO

Senza ulteriore preavviso si comunica che:

a) il primo collegio dei Docenti dell’a.s. 2024-2025 si svolgera il giorno lunedi 2 settembre 2024

alle ore 11,30;
b) la presa di servizio per i nuovi docenti & prevista per le ore 8,30 di lunedi 2 settembre 2024.




Di seguito il prospetto sintetico degli adempimenti richiesti:

CONSEGNE ED ADEMPIMENTI A CURA DEI DOCENTI

Entro due giorni
precedente lo
scrutinio

Acquisire 1 voti di comportamento proposti dai docenti delle varie
discipline ed inserire I’unico voto di comportamento, scaturito dalla
media dei suddetti voti, sul Registro Elettronico

docenti coordinatori

Entro due giorni
precedenti lo
scrutinio

Inserire sul registro elettronico le proposte di voto. Una volta inseriti i
voti, questi non vanno pit cambiati se non in sede di scrutinio.

tutti i docenti,
compresi docenti di
Religione Cattolica,
delle attivita
alternativa e di
Educazione Civica

Allo scrutinio

Inserire all’interno della cartellina di raccolta del coordinatore:
a) n. 2 copie della relazione finale per le classi prime, seconde,
terze e quarte; n. 3 copie per le classi quinte;
b) n. 2 copie dei programmi firmati dal docente e da tre alunni per
le classi prime, seconde, terze ¢ quarte; n. 3 copie per le classi
quinte.

tutti 1 docenti

Controllare
a) il prospetto generale dei voti firmato da tutti i docenti;
b) I’elenco nominativo degli studenti ammessi, degli studenti con
giudizio sospeso e degli eventuali studenti non ammessi;
¢) la correttezza del verbale;
d) 1a completezza delle firme;
e) la corretta e completa trascrizione dei voti sul tabellone del RE;
d) le comunicazioni del giudizio sospeso alle famiglie;
e) la consegna dei programmi e delle relazioni finali;
f) le comunicazioni di “studio autonomo”.

docenti coordinatori
¢ segretari
verbalizzanti

Compilare per ciascun alunno il certificato delle competenze secondo il
modello adottato con decreto prot. n, 14 del 30.01.2024 direttamente
dal R.E.

docenti coordinatori
classi seconde

Al termine
dello scrutinio

Consegnare in Segreteria didattica la cartellina verificata e contenente:
1) verbale e tabellone dei voti debitamente firmati da tutti i
componenti del CdC;

2) prospetto di non ammissione con giudizio adeguatamente
motivato;

3) prospetto di giudizio sospeso, contenente i nominativi degli
studenti, distinti per discipline e con i relativi giudizi;

4) programmi e relazioni finali;

5) prospetti di “studio autonomo™.

Informare immediatamente la famiglia, a mezzo fonogramma, di

eventuale non ammissione.

docenti coordinatori

Dopo 1a Inviare direttamente alte famiglie interessate, attraverso il RE e solo
pubblicazione dei | dopo la pubblicazione dei risultati, i prospetti di invito ad uno “studio
risultati auvtonomo™
(per le classi non
terminali)

docenti coordinatori

entro martedi
25 giugno 2024

[) Consegnare i compiti in classe in Segreteria didattica;
2) Compilare via mail la richiesta di ferie.

tutti i docenti




